
Identification collectivité 

Service 

Identité du supérieur hiérarchique 

 

         Identification de l’agent 

         Adresse 

 

         Date :  

 

CONVOCATION 

Entretien Professionnel d’évaluation 

 

J’ai l’honneur de vous convoquer (date, heure et lieu) 

Muni(e)  de votre fiche de poste et de votre fiche d’entretien professionnel transmises en 

annexe, à la présente convocation. 

En effet, par délibération en date du ………………….. l’entretien professionnel d’évaluation est 

mis en application à titre expérimental pour l’année 2010, il se substitue à la traditionnelle 

notation. 

Cet entretien sera conduit par mes soins, étant votre supérieur hiérarchique direct. 

Son compte rendu, visé par l’autorité territoriale, vous sera notifié dans les 10 jours suivant 

l’entretien. Il relatera tous les thèmes abordés et comportera une évaluation de votre valeur 

professionnelle, sans note chiffrée. 

Il doit être signé par vos soins, et m’être retourné dans les 10 jours, il figurera dans votre 

dossier individuel. 

 

 

Identité du Supérieur Hiérarchique direct 

 

Signature 


